TONG CUC TIEU CHUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DO LUSNG CHAT LUJNG Poc lap - Tu do - Hanh phiic
VAN PHONG TBT VIET NAM
$6: 0¢ /TBTVN-HCTH Ha noi, ngay 40 thdng 04 nim 2006

Vv: Huéng din vé co s& vat chdt ky
thuat cia Piém TBT cic Bo va dia
phuong

Kinh gli: Co quan Théng bao va Piém héi dap vé hang rao k¥ thuat
trong thuong mai cia cic Bo va dia phuong

Ngay 26 thing 5 nam 2005 Thi téng Chinh phi c6 Quyét dinh
114/2005/QD-TTg v€ viéc thanh 14p va ban hanh Quy ché t6 chitc va hoat
dong clia mang lu6i co quan Théng bio va Diém hoi dip cta Viét Nam vé
hang rao k¥ thuat trong thwong mai (goi tdt 13 Mang ludi TBT Viét Nam).

D¢ dam béo tinh théng nhat, déng bo va hiéu qua ciia Mang iu6i TBT Viét
Nam ddp ting nhiém vy d€ ra, Vian phong TBT Viet Nam xin huéng din mot
sO ndi dung sau:

1. Vé trinh d¢ clia cdn bo cla Co quan Thong bio va Diém hoi dap vé TBT
clia Bo va dia phuong. (goi tit 12 Diém TBT clia Bo va dia phuong)

D¢ nghi Diém TBT cha B, dia phurong xem xét bé tri va dio tao cdc cdn
bo ¢6 trinh d¢ t6i thi€u nhu sau vao cdc vi tri clha co quan:

- C6 ning luc xir 1y cong viin hanh chinh;

- C6 hi€u biét chung vé Iinh vyc chuyén mon k§ thuat ma Bo, dia phuong
giao quan ly;

- C6 khé nang doc hiéu van ban bing tiéng Anh;

- C6 khé néng sir dung mdy tinh c4 nhan,mang internet dé phuc vu céng
viéc.

2. V& co s vat chit:

2.1 Mdy tinh 1am viéc thong thudng c6 c4u hinh t6i thiéu nhu sau dé ¢6
thé truy cap mang internet, trao d6i théng tin truc tuyén, gii va nhan
email....

- Bo xir 1y (Processor): INTEL PENTIUM IV - 2.8Ghz.

- Bp nhé ngoai (Memory): 256MB DDRAM Bus 400MHz.

- O ciing HDD: 40GB ATA133.
- CDROM: 48X
- Man hinh (Monitor): 14”.




2.2 D6i v6i mdy chit: Truée mét sir dung chung véi don vi truc thude. VE
lau dai khi mang thong tin va hé thdng mdy chu ctia Van phong TBT di
vao hoat dong thi cdc don vi ¢6 thé diung chung véi Vin phong TBT Viét
Nam.

2.3. Thiét bi van phong

Can c6 cdc thiét bi t61 thiéu cho hoat dong clia mot van phong nhu:

May in, may fax, mdy dién thoai, td tai li¢u, ban, gh€¢ lam viéc... Trong
trudong hop c6 nhitng khé khan vé kinh phi dau tu, bude ddu ¢6 thé ding
chung véi don vi tryc thudc.

3. Dé€ tang cudng su hop tic giita cdc co quan trong Mang lugi TBT Viét
Nam, Vin phong TBT Viét Nam dé nghi cdic Diém TBT cta Bo va dia
phuong thong bdo cdc ndi dung sau vé Vian phong TBT Viét Nam (Cong
van xin giri vé trude ngay 01.03.2006):

- Tén, dia chi, dién thoai, fax, Email, trang web..;
- Danh sich cdn bo (bao gém: ho tén, trinh d6 hoc vén, chitc danh, linh
vue duoc giao...).

Dia chi : Vin phong TBT Viét Nam
S6 8 Hoang Qudc Viét — Cau Giay — Ha Noi
Dién thoai: 04.7911599-04.7912146; Fax: 047912145; Email: tbtvn@tcvn.gov.vn

Xin chan thanh cam on sy hgp tac cia Quy co quan.
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